	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 NĂM HỌC 2017-2018
TỪ NGÀY 14/8 ĐẾN NGÀY 29/8/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	     Hai

14/8
	S
	- Bắt đầu năm học mới
- Tuyên truyền dịch sốt xuất huyết

- Nộp kế hoạch dạy học và các kế hoạch liên quan
	GV, HS
Đ/c Hiền y tế
TTCM
	Đ/c Lý

Đ/c Tuyết
	

	
	C
	- 14h: Họp sơ kết Nghị quyết TW IV
           Nhận hồ sơ sổ sách tại Tiểu học Gia Thụy

- Tiết 1 -2-3: Học đề án chất lượng dân số

- 16h30p: Tập huấn sổ liên lạc điện tử
	Đ/c Lý
Đ/c Thanh TV

HS, GVCN, Đ/c Hà

Đ/c Thúy
	Đ/c Lý
	

	Ba

15/8
	S
	- 8h30p: Họp trực tuyến. Giao ban về nhiệm vụ năm học
- Học bồi dưỡng kĩ thuật quốc phòng tạu UBP
	Đ/c Lý
	Đ/c Lý
	


	
	C
	
	
	Đ/c Lý
	

	Tư

16/8
	S
	-  Nộp kế hoạch học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh về HT
- 8h30p: Tập huấn kĩ năng hiệu trưởng tại TH Gia Thụy
	Đ/c Nhung
Đ/c Lý
	Đ/c Lý
	

	
	C
	- 13h30p: Tập huấn tuyên truyền pháp luật tại TT chính trị Quận
- 14h: Học Nghị Quyết tại UBP
	GV được phân công
Đảng viên
	Đ/c Tuyết
Đ/c Lý
	

	Năm

17/8
	S
	- Nộp báo cáo công tác tổng kết hè về PGD
- Nộp biên bản dự thi người tốt việc tốt

- Nộp BC tổ chức phòng chống sốt xuất huyết

- Nộp lịch triển khai học nhiệm vụ năm học về PGD

- Nộp báo cáo đánh giá thực hiện lương về PGD
- Nộp đăng kí mua sổ sách thư viện về đ/c Đà Giang

- 8h30p: Tập huấn kĩ năng xây dưng kế hoạch, tổ chức
	Đ/c Linh TPT
Đ/c Nhung

Đ/c Hiền y tế

Đ/c Hoa

Đ/c Lê Thuy

Đ/c Thanh TV

GV
	Đ/c Lý
Đ/c Tuyết
	

	
	C
	- 14h: dự tập huấn kĩ năng sống tại THCS Việt Hưng
- 17h: dự kỉ niệm ngành Công an tại UBP
	TPT, GVCN
Đ/c Lý, Quân, Nhung
	Đ/c Lý
	

	Sáu
18/8
	S
	- Nộp dự toán NSNN năm học 2018 về phòng TC – KH
- Nộp khảo sát CLGV theo năng lực vị trí việc làm về HT
	Đ/c Thu
GV
	Đ/c Lý
	

	
	C
	- 14h30p: Tập huấn BCCT tại tiểu học Long Biên
	Đ/c Quân
	đ/c Đ/c Lý
	

	Bảy

19/8
	
	
	
	
	

	
	
	- 19/8: dự lễ kỉ niệm tại CAP
	Đ/c Lý, Thành Quân
	Đ/c Lý
	


